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I Publicacoes Administrativas

i Atos Regulamentares
Comissdo Executiva

ATO DA COMISSAO EXECUTIVA Ne 3198/2023

Dispde sobre a concessdo e o pagamento de dirias
no dmbito da Assembleia Legislativa do Estado do
Parana e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidos procedimentos e normas
relativas ao pagamento de diarias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado do
Parana, para plena observancia dos principios estabelecidos no art. 37 da Constituicao
Federal, bem como os principios da economicidade e proporcionalidade insitos a
Administragao Publica;

CONSIDERANDO a natureza indenizatéria do pagamento de didrias destinadas ao
custeio de despesas com alimentacéo, hospedagem e locomog&o urbana, quando dos
deslocamentos para fora da sede (Curitiba/PR), no interesse do servigo.

A Comisséo Executiva da Assembleia Legislativa do Estado do Parana, no uso de suas
atribuigdes legais e tendo em vista o contido no processo SEI n.° 00621-57.2023,

RESOLVE

Art. 1° Fara jus a diaria de natureza indenizatéria para cobrir despesas com hospedagem,
alimentagdo e locomog&o urbana:

| - o Deputado Estadual que no desempenho de suas atribuicdes se deslocar em razdo do
servico e que:

a) estiver em viagem para acompanhar o Govemador do Estado do Parana;

b) por designacg&o oficial do Presidente, estiver representando a Assembleia Legislativa;

c) possuir necessidade de comparecer em audiéncia ou evento fora da Capital, cujo
assunto seja pertinente a posicdo de membro da Comissdo Executiva ou membro de

Comiss&o permanente, temporaria ou bloco parlamentar tematico;
Il - o servidor efetivo ou comissionado que no desempenho de suas atribuigbes se

deslocar em raz&o do servigo e que:

a) acompanhar, justificadamente, Deputado Estadual nos casos mencionados nas
alineas “a” e “c”do inciso | deste artigo;

b) participar de cursos de aperfeicoamento funcional, visitas técnicas ou encontros
congéneres estritamente relacionados ao exercicio de sua fungéo;

Il - os policiais civis e militares que prestem servigo para esta Casa de Leis por meio do
Gabinete Militar.

Paragrafo Gnico. O pagamento de diarias, na forma deste Ato, a palestrantes e outros
colaboradores eventuais a servigo da Assembleia Legislativa do Estado do Parand, podera
ser autorizado, em carater excepcional e justificadamente, presente o interesse publico e
mediante assinatura de Termo de Compromisso por parte do colaborador eventual (Anexo
111), sendo pagas de acordo com o inciso V do art. 3° deste Ato.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por periodo de deslocamento, compreendendo a data
e a hora da partida até a data e a hora do retorno.

Art. 3°Os valores das diarias nacionais terdo como base o valor correspondente a 1/30
(um trinta avos) do subsidio do Deputado Estadual, doravante denominada diaria-base, e
serdo pagas de acordo com a Tabela | do Anexo | deste ato, sendo os percentuais
aplicados:

| - aos Deputados Estaduais:
a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre a didria-base;
b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre a didria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre a diaria-base;

Il - ao Diretor-Geral:
a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre a didria-base;
b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre a diaria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre a diaria-base;

11l - diretores e ocupantes de cargos com status de diretoria:

a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre 95% (noventa
e cinco por cento) da diaria-base;

b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre 95% (noventa e
cinco por cento) da diaria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre 95% (noventa e cinco por cento) da diaria-base;

IV - servidores G1, G2, G3 e Procurador da Assembleia Classes 1, 2 e 3:

a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre 75% (setenta
e cinco por cento) da diaria-base;

b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre 75% (setenta e
cinco por cento) da diaria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre 75% (setenta e cinco por cento);

V — servidores G4, G5, G6, G7, analistas legislativos, auxiliares legislativos e técnicos
legislativos:

a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre 50%
(cinquenta por cento) da diaria-base;

b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre 50% (cinquenta
por cento) da diaria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre 50% (cinquenta por cento) da diaria-base;

VI — servidores do Gabinete Militar:

a) em deslocamento a qualquer capital do pais: 100% (cem por cento) sobre 60%
(sessenta por cento) da diaria-base;

b) em deslocamento a outros municipios: 90% (noventa por cento) sobre 60% (sessenta
por cento) da diaria-base;

c) em deslocamento para Curitiba e Regido Metropolitana: 25% (vinte e cinco por cento)
sobre 60% (sessenta por cento) da diaria-base.

§ 1° As didrias de que trata o presente Ato ndo estdo sujeitas a apresentacdo de

comprovantes de despesas.
§ 2° As diarias nacionais seréo concedidas no limite de cinco mensais, podendo tal limite

ser excepcionalmente ultrapassado mediante formal justificativa e desde que autorizado
pelo Senhor Presidente e pelo Senhor 1° Secretario da Assembleia Legislativa do Estado
do Parana.

§ 3° O limite previsto no § 2° deste artigo nao se aplica aos policiais civis e militares que
prestem servigo para esta Casa de Leis por meio do Gabinete Militar.

Art. 4° As diérias serdo concedidas nos seguintes percentuais:

| — 100% (cem por cento) do valor a quem tem direito quando o deslocamento exigir
pernoite;

Il - 50% (cinquenta por cento) do valor a quem tem direito quando o deslocamento for
superior a seis horas consecutivas e nao houver pernoite.

§ 1° Né&o seré concedida diaria quando o periodo de deslocamento for inferior a seis horas
consecutivas.

§ 2° A contagem das horas para diérias em dias subsequentes se inicia quando do fim da
vigéncia da diria anterior.

§ 3° As disposigdes deste artigo se aplicam, no que couber, ao Ato da Comiss&o n°® 2.821,
de 2019.

Art. 5° N&o seréo devidas diarias para o beneficirio que, em seu deslocamento, pernoitar
em municipio no qual mantenha residéncia fixa.

§ 1° Quando o beneficirio se deslocar a partir do municipio no qual mantenha residéncia
fixa para outros municipios a trabalho, ndo se aplica a vedag&o prevista no caput deste
artigo.

§ 2° Ocorrendo a exceg&o prevista no § 1° deste artigo, aplica-se o disposto no inciso Il do
art. 4°.

§ 3° As disposicoes deste artigo se aplicam, no que couber, ao Ato da Comisséo n® 2.821,
de 2019.

Art. 6° As diarias intemacionais serdo pagas de acordo com o escalonamento de cargos e
regides constante na Tabela Il do Anexo | deste Ato, em délares americanos, adotando-se
para conversao em moeda a cotacdo da data da emissdo da ordem bancaria.

§ 1° As didrias internacionais ser@o concedidas no limite de oito por viagem.

§ 2° As diarias mencionadas no caput deste artigo serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do

retorno, inclusive.




52 feira | 24/Ago/2023 - Edigao n° 2.751
4 20 Legislatura

Dia'n'oOF[CIAL Assembleia ‘

Poder Legislative Estadual

Didrio Oficial Certificado Digital
O Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Parana, da garantia
de aulenticidade deste documento, desde que visualizado através do site
hittp://www.imprensaoficial pr.gov.br

§ 3° Exigindo o afastamento pernoite em territério nacional, fora da sede, sera devida
diaria integral, conforme valores previstos para didrias nacionais.

§ 4° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede ocorrer no dia
seguinte ao da chegada no territério nacional.

Art. 7° As diarias nacionais e internacionais sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentagéo a que tiver direito o beneficiario, na propor¢do de 1/30 (um trinta avos) para
cada diaria recebida.

Art. 8° Os membros da Comissao Executiva, os Diretores e demais ocupantes de cargos
com status de diretoria poderdo optar pelo ressarcimento total de gastos realizados
mediante apresentagdo de documentos comprobatérios das despesas relativas a
alimentagao, hospedagem e locomog&o urbana, ndo cabendo outra forma de indenizagao.

Paragrafo unico. Os pedidos de ressarcimento deverdo ser instruidos com as
informagdes e documentos requeridos nos artigos 9° e 10 deste Ato.

Art. 9° A solicitagao de diarias deve ser feita por meio de requerimento padrao (ANEXO II),
disponibilizado pela Administracdo da Assembleia Legislativa, dirigido a Comissdo
Executiva, o qual deve ser protocolado com as seguintes informagoées:

| —nome completo do beneficiario;

Il - nimero da matricula;

Il - nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e do Registro Geral - RG;
IV - lotagao atual;

V - destino final;
VI - informag&o sobre a necessidade de aquisi¢ao de passagens aéreas ou terrestres;

VII - itinerario da viagem (data e horario previstos para saida e retorno);

VIII - periodo de afastamento com translado;

IX - descrigdo detalhada do motivo da viagem e relacdo com as atribui¢des do cargo;
X - autorizagao da chefia imediata em caso de deslocamento de servidores;

Xl - assinatura do solicitante.

Paragrafo unico. Preferencialmente, a solicitagéo devera ser protocolada com no minimo
5 (cinco) dias de antecedéncia a viagem.

Art. 10 O requerimento citado no artigo 9° deste Ato deve ser acompanhado dos seguintes
documentos:

| - convite, programag&o ou outra documentagdo comprobatéria do evento/audiéncia do
qual participara;

Il - designagéo oficial para representagéo assinada pelo Senhor Presidente da Assembleia
Legislativa nos casos previstos na alinea b do inciso | do artigo 1° deste Ato;

Il - designac&o para representagéo assinada pelo Presidente da Comissé@o permanente,
temporaria ou bloco parlamentar tematico quando o beneficiario da diaria for membro da
respectiva Comissdo permanente, temporaria ou bloco parlamentar tematico, conforme
casos previstos na alinea ¢ do inciso | do artigo 1° deste Ato;

Art. 11 O pagamento de diarias no caso de deslocamentos que se deem nos finais de
semana ou feriados devera ser excepcional e expressamente justificado, e a concessdo
configurara aceitagéo da justificativa.

Art. 12 O Requerimento de didrias sera encaminhado @ Comissdo Executiva e autorizado
pelo Senhor Presidente e pelo Senhor 1° Secretario da Assembleia Legislativa do Estado
do Parana.

Paragrafo Unico. O Presidente e o 1° Secretario poderao delegar a competéncia para a

autorizagdo prevista no caput deste artigo para servidor da Assembleia.
Art. 13 Na hipétese de ser autorizada a prorrogagéo do periodo de viagem, o servidor ou o

Deputado fara jus a revisdo do valor recebido antecipadamente a titulo de diarias, nos
limites previstos no § 2° do artigo 3° e no § 1° do artigo 6°, ambos deste Ato.

Art. 14 O efetivo deslocamento que importe em pagamento de diarias devera ser
comprovado no prazo maximo de quinze dias do retomo & sede, sob pena de devolugdo
dos valores recebidos, inclusive, se for o caso, mediante desconto em folha de
pagamento.

§ 1° A comprovagdo a que se refere o caput deste artigo se dard mediante a entrega, a
Diretoria Financeira, das copias dos cartdes ou bilhetes de embarque ou dos
comprovantes de pagamentos de pedagio, de maneira que seja possivel verificar a data e
o horério do deslocamento.

§ 2° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia prevista no § 1° deste artigo por motivo
justificado, a comprovagao da viagem podera ser feita por quaisquer das seguintes formas:

| - apresentagé@o do comprovante original das despesas realizadas com hospedagem, no

qual conste o dia da entrada e saida do hotel, em casos de pernoite, assim como o nome
do interessado;

Il - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de visitas
técnicas ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

11l - declaragdo ou certificado emitidos por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, cursos de aperfeicoamento, treinamentos ou assemelhados, em que conste o
nome do beneficiario presente;

1V - declaragao emitida pela chefia, que ateste a realizagdo da viagem.

§ 3° Enquanto ndo cumpridas as obrigagdes previstas neste artigo, veda o pagamento de
novas diarias ou ressarcimentos.

§ 4° O documento comprobatério devera ser anexado ao processo de pagamento das
respectivas diarias.

§ 5° A autoridade que atestar falsamente o deslocamento do servidor para concessdo de
diaria, sem prejuizo das sangdes cabiveis, respondera solidariamente com o servidor e
pela reposicdo imediata da importancia indevidamente paga.

Art. 15 Quando, por qualquer motivo, a viagem n&o for realizada, o beneficiario da diaria
restituird os valores recebidos antecipadamente, em até cinco dias uteis da data do
recebimento.

Paragrafo unico. Caso o beneficiario das diarias retorne da viagem antes do periodo
previsto, devera restituir os valores excedentes, recebidos a titulo de diarias, no prazo
estabelecido no caput deste artigo.

Art. 16 O disposto nos precedentes artigos ndo prejudica o custeio de passagens aéreas
e/ou terrestres pela Assembleia Legislativa do Estado do Parana.

Art. 17 As didrias serdo atualizadas por ocasido da revisdo do subsidio dos Deputados
Estaduais.

Art. 18 O pagamento de diarias sera publicado mensalmente no Portal da Transparéncia
no endereco eletronico da Assembleia Legislativa do Estado do Parana.

Paragrafo unico. Na publicagdo devera constar o nome do usuario, cargo ou fungao,
destino, periodo de afastamento, atividade desenvolvida, quantidade e valor das diarias e
passagens aéreas e/ou terrestres.

Art. 19 Eventuais alteragdes no valor de passagem aérea ou terrestre, nacional ou
internacional, decorrentes de mudanga no horario da viagem, por interesse pessoal,
deverao ser providenciadas e custeadas pelo respectivo passageiro.

Art. 20 Este Ato entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 21 Revoga os seguintes atos normativos:
| — Ato da Comissao Executiva n® 111/2023, de 1° de fevereiro de 2023;

Il — Ato da Comiss&o Executiva n° 2534/2023, de 17 de maio de 2023;
Curitiba, 21 de agosto de 2023.

ADEMAR LUIZ TRAIANO
Presidente

ALEXANDRE MARANHAO CURI
1° Secretério

MARIA VICTORIA BORGHETTI BARROS
27 Secretéaria

91499/2023
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ANEXO Il - REQUERIMENTO PADRAO DE DIARIAS

(Disponivel no endereco eletronico da Assembleia Legislativa)

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANA

REQUERIME NTO DE DIARIAS EfO U PASSAGENS

A Comiss 30 Executiva:

PARLAMENTAR: [ ] SERVIDOR: [ ]

NOME: MATRICULA:

CPF: RG:

LOTACAD ATUAL

DESTING FINAL:

NECESSIDADE DE TRANSPORTE  NAD [ AErRE0 [ TERRESTRE [ ]

INDICAR ITINERARID PARA AQUISICRO DAS PASSAGENS:

PERIODO DE AFASTAMENT O ODM TRANSLADO:

DESCRICAD DETALHADA D0 MOTIV O DA VIAGEM E RELACAD COM AS ATRIBUNCQDES DO CARGO-

ALTOREZACAD, COM O DEVIDO CARIMEBO, DA CHEFRLA IMEDIAT A

SESINATURS

CURTIBA: OE CE
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ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO - COLABORADOR
EVENTUAL

(Disponivel no endereco eletronico da Assembleia Legislativa)

o

R

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANA

TERMO DE COMPROMISS0O — COLABODRADDR EVENTUAL

Concessio de Dibrias

| Gro3o/Origem:
| Perfodo de viagem:
| Baroo: Agéncia ne: Conta n=:

.’*'!"

Ll

Az didrias serdo craditadas am moeds nacional;
O crédito sera iberado, com antecedéncia & dats ;rav.sla para o inicio da viagem, 2
somiente apds 3 entrega deste Tarmo devidaments zzzinado 3 Dirstoria Finaacaira
da Assembleia Legisiativa do Estado do Parand (Ps é:,u Administrative — 42 Andar).
A comprovacdo da wviagem pelo colzborador (gpresentacdo dos cartdes de
embargue ou comprovante de pedagiol deverd ser feita no prazo de até 15 (guinze]
dizs apds o retorno do evento.

O comprovante mencionado no item 3 dewvers ser entregue fisicameantz 3 Giretoria
Financeira ou enviado para o e-mail dirfinanceira@aiep.pr.aov_ br.
Quands as circunstancias da wviagam ndo parmitirem 2 prestacdo de contas na

forma disposta mo itemn 3, o Deputado/servidor solicitanta atestard 2 participacas do

colaborador eventual no respectivo evento.

Ma caso de cancelamento do evento ou de retormno antecipado o colaborador devers

restituir o5 valores recebidos em sus totalidade ou os recebidos em axcesso,

respectivameants.

Declaro-me ciente das condices acima e comprometo-me a cumpri-ias. Os valores
recebidos indevidamente 2erdo cobrados administrativamente, sem prejuizo da
aplicacdo das demaiz penalidades previstas nas normias intemas da Assembleiz

Lagisiztiva do Estado do Parand 2 am lai

Curitiba, de de

91499/2023




